MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 586)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental Municipio de Le6n |

Subfondo Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia DIF-Leén
Direccion General del Sistema para el Desarrollo Integral de la

Seccion/Subseccién Familia DIF-Le6n / Direccion de Atencién a Nifias, Nifios y

Adolescentes

Clave y denominacién de
la serie

S 31 Colaboracién con Centros de Asistencia Social.

Clave y denominacion de
la subserie:

Descripcion de la
Serie/Subserie

Expedientes de los centros de asistencia social con los que se tiene
convenio de colaboracion para el alojamiento de nifos, nifas y
adolescentes, asi como supervisiones que se realizan a cada uno de
estos centros, para verificar que las instalaciones y servicios cumplan
de acuerdo a la normativa y no contravengan los derechos humanos
de nifas, nifios y adolescentes.

Tipologia documental
(indicar el soporte en que
se encuentran)

1. Requisitos para convenio: copias del Acta Constitutiva,
Registro Federal de Contribuyentes, copia de clave unica de
inscripcién, copia de constancia de situacion fiscal, copia de
poder del representante legal, copia de comprobante de
domicilio, copia de INE y CURP del representante legal y en
Su caso copia de un estado de cuenta con CLABE
interbancaria. f -’

2. Convenio de colaboracién con centros de asistencia social. .

(digital)

Formato de visitas de supervision.

Formato de visitas de verificacién. N

5. Oficios para informar hallazgos de la visita a otras
autoridades.

B w

Fechas extremas:

De: A Afio de cierre de la serie:

2024

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

2.- DATOS DE

SONTEXTO

e
.

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trémite y
conclusion de los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Coordinacioén Juridica

Elaboracion de convenios de colaboracién con las asociaciones a
civiles. Al

N
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Coordinacién de Adquisiciones y

recursos materiales

bajo acogimiento residencia.

Realizan la contratacion del seguro de accidentes para NNA

Direccion de articulacién y

vinculacion

bajo acogimiento residencial.

Encargados del suministro de articulos para cubrir las
necesidades y actividades recreativas de los NNA que estan

Direcciéon Administrativa

Realizan los pagos de cada una

de las asociaciones.

2.2 DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE

Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos,

1. Busqueda y primer
contacto con centros
de asistencia social.

1.1 Busca un CAS dentro o fuera del
municipio, que pueda cubrir las
necesidades de las nifias, nifios vy
adolescentes bajo representacion legal
de DIF Leén.

1.2 Hace contacto con el Centro de
Asistencia Social y solicita una cita para
conocer las instalaciones y su modelo

de operacion.

1.3 Visita Centro de Asistencia Social. (FO-
DIF/DANNA/CI-01)

1.4 Determina la viabilidad de Ia
colaboracion.

¢ Resulta viable?

Si: Solicita datos y documentacion del
Centro pasa al 2.1

NO. Buscar otro centro e inicia punto
1.2

Coordinacién de Servicios a
Nifias, Nifios y Adolescentes.

2.1 Solicita a la DANNA que gire oficio para

la  elaboracién  del convenio de
colaboracion.
22 Envia documentaciéon y datos

necesarios a Coordinacion juridica.

“.:'?5:__--

Coordinacion de Servicios a f
Nifias, Nifios y Adolescentes. {

2. Gestion de

2.3 Recibe documentacién y elabora
convenio de colaboracién.

Coordinacion Juridica

convenio de
colaboracion.

24 Recibe convenio de colaboracién
por parte de la Coordinacion Juridica y
recaba firma de representante legal del
Centro de Asistencia Social.

2.5 Regresa a la Coordinacién Juridica el
convenio original para su resguardo e
integra copia al respectivo expediente de
cada centro.

Coordinacién de Servicios a
Nifias, Nifios y Adolescentes.

J
il
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Adolescentes.

[ Abogados adscritos a la ;
3. Inicio de la 3.1 Ingresa a nifias, nifios o adolescentes en | Procuraduria Auxiliar de
Colaboracién. el Centro de Asistencia Social. Proteccion de Nifias, Nifios y

4. Gestiones para
apoyos y
necesidades de
NNA en acogimiento
residencial

41 Solicita a la coordinacion de
adquisiciones y recursos materiales alta en
el seguro de accidentes del menor de edad
ingresado a centro.

4.2 Realiza periédicamente contacto con
Centro de Asistencia Social para identificar
las necesidades (articulos personales,
materiales escolares, etc...) de las Ninas,
Nifios o Adolescentes en acogimiento
residencial.

4.3 Canaliza necesidades detectadas para
 la gestion correspondiente.

Coordinacion de Servicios a
Nifias, Nifios y Adolescentes.

4.4 Verifica la disponibilidad de articulos y
entrega a la Coordinacién de Servicios a
NNA o solicitados para NNA en
acogimiento residencial.

Direccién de Articulacién y
Vinculacion.

D

4.5 Distribuye los articulos y/o donaciones
recibidas y envia evidencia de la entrega de
articulos a la Direccion de Articulacion y
Vinculacion.

Coordinacion de Servicios a
Nifas, Nifios y Adolescentes.

\ —_

5. Visitas de
verificacion a CAS

5.1 Realiza visita de supervisién cada seis
meses e Identifica problemas o
necesidades del CAS.

5.2 Establece acuerdos con el CAS en
formato de visitas de verificacién.

Coordinacion de Servicios a

Nifias, Nifios y Adolescentes. .

N
a7

o

6. Gestion de pagos
y renovacion de
convenio a centros
de asistencia social
(CAS).

6.1 Identifica mensualmente el ingreso y/o
permanencia de NNA en acogimiento
residencial en CAS.

6.2 Envia solicitud de pagos a la Direccién
Administrativa.

6.3 Verifica fechas de vencimiento de
convenios de colaboracion con cada centro.

6.4 Solicita a la DANNA la renovacion del
convenio de colaboracidn.

6.5 Realiza actividades indicadas en puntos
22a25

Coordinacion de Servicios a
Nifias, Nifios y Adolescentes.

a
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DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA
SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD
DEL PROCEDIMIENTO

o N

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie/Subserie

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Ley General de los Derechos de Nifas, | Articulo 107. Las autoridades federales, de las entidades
Nifios y Adolescentes federativas, municipales y de las demarcaciones territoriales
de la Ciudad de México, en términos de lo dispuesto por esta
Ley, la Ley General de Salud y la Ley de Asistencia Social,
estableceran en el &mbito de sus respectivas competencias,
los requisitos para autorizar, registrar, certificar y supervisar
los centros de asistencia social, a fin de garantizar el
cumplimiento de los derechos de nifias, nifios y adolescentes
privados de cuidado parental o familiar, atendidos en dichos
centros.

Articulo 108. Las instalaciones de los centros de asistencia
social observaran los requisitos que sefiale la Ley General
de Salud, y deberan cumplir con lo siguiente:

l. Ser administradas por una institucién publica o privada, o (\(

por una asociacion que brinde el servicio de cuidado

alternativo o acogimiento residencial para nifias, nifios y \4
adolescentes sin cuidado parental o familiar:

Il. Su infraestructura inmobiliaria debera cumplir con las
dimensiones fisicas acordes a los servicios que
proporcionan y con las medidas de seguridad y proteccion

civil en términos de la legislacion aplicable; % o
ll. Ser acordes con el disefio universal y la accesibilidad en ] >
términos de la legislacion aplicable: O\

IV. Contar con medidas de seguridad, proteccion y vigilancia \§\
necesarios para garantizar la comodidad, higiene, espacio

idéneo de acuerdo a la edad, sexo o condicién fisica o mental e

de nifias, nifios y adolescentes alojados, de manera tal que = \;
se permita un entorno afectivo y libre de violencia, en los »
términos de las disposiciones aplicables: ' \S
V. Alojar y agrupar a nifias, nifios y adolescentes de acuerdo
a su edad y sexo en las areas de dormitorios, sin que por
ningdn motivo éstos puedan ser compartidos por adultos,

salvo que necesiten ser asistidos por algun adulto;

)1L A

VI. Contar con espacios destinados especialmente para
cada una de las actividades en las que participen nifas,
nifios y adolescentes:

VIl. Atender los requerimientos establecidos por lasT//
autoridades de proteccion civil, salubridad y asistencia
social, y
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r VIIL. Procurar un entorno que provea los apoyos necesarios
para que nifias, nifios y adolescentes con discapacidad vivan
incluidos en su comunidad.

Nifias, nifios y adolescentes con discapacidad temporal o
permanente; sin distincion entre motivo o grado de
discapacidad, no podran ser discriminados para ser
recibidos o permanecer en los centros de asistencia social.

Articulo 109. Todo centro de asistencia social, es
responsable de garantizar la integridad fisica y psicoldgica
de las nifias, nifios y adolescentes que tengan bajo su
custodia.

Asimismo, y con la finalidad de brindarles mejores
alternativas de proteccién para el cumplimiento de sus
derechos, se debera llevar a cabo |a revisién periédica de su
situacion, de la de su familia y de la medida especial de
proteccion por la cual ingresé al centro de asistencia social,
garantizando el contacto con su familia y personas
significativas siempre que esto sea posible, atendiendo a su

interés superior. 9,

La nifia, nifio o adolescente debera contar con expediente
completo para efectos de que su situacién sea revisada y
valorada de manera particular, asi como para determinar
procedimientos de ingreso y egreso con el apoyo de las 7

autoridades competentes que faciliten su reincorporacion ' '
familiar o social. .

Asimismo, se le debera garantizar la proteccion de sus datos
personales conforme a la legislacion aplicable y hacer de su
conocimiento, en todo momento, su situacién legal.

Articulo 110. Los centros de asistencia social deben contar,
con por lo menos, el siguiente personal:

I. Responsable de la coordinacién o direccién: ; \&

Il. Especializado en proporcionar atencién en actividades de
estimulacion, formacion, promocién y autocuidado de la N
salud; atencién médica y actividades de orientacién social y \"
de promocién de la cultura de proteccién civil, conforme a las ; \\’)
N
N

Pz

disposiciones aplicables:

lll. EI nimero de personas que presten sus servicios en cada

centro de asistencia social sera determinado en funcion de

la capacidad econémica de éstos, asi como del nimero de 1

nifias, nifos y adolescentes que tengan bajo su custodia en

forma directa e indirecta, debiendo contar con, por lo menos, Ve

una persona de atencién por cada cuatro nifios o nifas Z \/

menores de un afio, y una persona de atencién por cada

ocho mayores de esa edad:

IV. Ademas del personal sefialado en el presente articulo, eJ,//

centro de asistencia sqcial podra solicitar la colaboracién de T

instituciones, ﬂgaﬂizxones 0 dependencias que brinden \
\
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apoyo en psicologia, trabajo social, derecho, pedagogia, y
otros para el cuidado integral de las nifias, nifios vy
adolescentes;
V. Brindar, de manera permanente, capacitacion y formacion
especializada a su personal, y
VI. Supervisar y evaluar de manera periédica a su personal.

Articulo 111. Son obligaciones de los titulares o
responsables legales de los centros de asistencia social:

I. Garantizar el cumplimiento de los requisitos establecidos
por esta Ley y demas disposiciones aplicables para formar
parte del Registro Nacional de Centros de Asistencia Social
del Sistema Nacional DIF;

Il. Llevar un registro de nifias, nifios y adolescentes bajo su
custodia con la informacién de la situacion juridica en la que
se encuentren, el cual actualizaran de manera permanente
e informaran de inmediato a la Procuraduria de Proteccion
de la entidad federativa de que se trate, que a su vez remitira
dicha informacion a la Procuraduria de Proteccion Federal y
al Sistema DIF de la entidad correspondiente:

lll. Asegurar que las instalaciones tengan en lugar visible, |a
constancia de registro de incorporacion al Registro Nacional '
de Centros de Asistencia Social: )
IV. Garantizar que el centro de asistencia social cuente con
un Reglamento Interno, aprobado por el Sistema Nacional ==
DIF;

V. Contar con un programa interno de proteccion civil en
términos de las disposiciones aplicables: 0(
VI. Brindar las facilidades a las Procuradurias de Proteccion

para que realicen la verificacion periddica que corresponda

en términos de las disposiciones aplicables; y, N Su caso, ﬂ
atender sus recomendaciones;

VII. Esta verificacion debera observar el seguimiento de la \A
situacién juridica y social, asi como la atencién médica y

psicolégica de la nifia, nifio o adolescente y el proceso de
reincorporacion familiar o social;
VIIl. Informar oportunamente a la autoridad competente, -
cuando el ingreso de una nifia, nifio o adolescente /- ;\}5
corresponda a una situacion distinta de la derivacion por/] p
parte de una autoridad o tenga conocimiento de que peligra %
su integridad fisica estando bajo su custodia, a fin de iniciar_| N

los procedimientos de proteccién especial de forma<=> D “E
oportuna, identificar la mejor solucién para el nifio, nifia o
adolescente y, en su caso, evitar su permanencia en el
centro de asistencia social, dado su caracter de (Ultimo
recurso y excepcional; 7‘ \9 ;
IX. Proporcionar a nifias, nifios y adolescentes bajo su
Custodia, a través del personal capacitado, atencion médica; B
X. Dar puntual seguimiento a las recomendaciones emitidas \
por las autoridades competentes;

Xl. Realizar acciones especificas para fortalecer la
profesionalizacion del personal de los centros de asistencia | [ >
social, y 5
XIl. Las demas obligaciones establecidas en la presente Ley
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y demas disposiciones aplicables.

Articulo 112. Las Procuradurias de Proteccion de las
entidades federativas en coordinacién con la Procuraduria
de Proteccion Federal, serén las autoridades competentes
para autorizar, registrar, certificar y supervisar los centros de
asistencia social destinados a brindar los servicios descritos
en el presente Capitulo, para lo cual conformaran el Registro
Nacional de Centros de Asistencia Social.

El Registro Nacional de Centros de Asistencia Social, debera
contar por lo menos con los siguientes datos:

I. Nombre o razén social del Centro de asistencia social:

Il. Domicilio del Centro de asistencia social:

lll. Censo de la poblacién albergada, que contenga sexo,
edad, y situacion juridica, y el seguimiento al proceso de
reincorporacion familiar o social, y

IV. Relacién del personal que labora en el Centro de
asistencia social incluyendo al director general y

opera.

Al efecto, las Procuradurias de Proteccion de las entidades
federativas deberan reportar semestralmente a Ia
Procuraduria Federal de Proteccién, la actualizacién de sus
registros, asi como los resultados de las visitas de
supervision efectuadas como coadyuvantes.

El Registro a que hace referencia este articulo debera ser
publico y consultable en la pagina de internet del Sistema
Nacional DIF.

Articulo 113. Sin perjuicio de las atribuciones que las
disposiciones aplicables establezcan a otras autoridades.
correspondera a las Procuradurias de Proteccién, la
supervision de los centros de asistencia social y, en su caso,
ejercitaran las acciones legales que correspondan por el
incumplimiento de los requisitos que establece la presente ||/
Ley y demas disposiciones aplicables. ra

Las Procuradurias de Proteccién de las entidades
federativas seran coadyuvantes de la Procuraduria de

instalaciones de los centros de asistencia social, en términos
de lo previsto en la Ley de Asistencia Social.

Articulo 122. Las Procuradurias de Proteccion sefialadas en
el articulo anterior, en sus ambitos de competencia, tendran %
las atribuciones siguientes:

XIll. Supervisar el debido funcionamiento de los centros de

que correspondan por el incumplimiento de los requisitos.-
que establece la presente Ley y deméas disposiciones’]

aplicables; ) f

= 1y —

representante legal, asi como la figura juridica bajo la cual ?
§

Proteccién Federal en la supervision que se realice a las f

asistencia social y, en su caso, ejercer las acciones legales |

r\
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Ley General de Prestacion de Servicios
para la Atencién, Cuidado y Desarrollo
Integral Infantil

Articulo 7. Los prestadores de servicios para la atencion,
cuidado y desarrollo integral infantil, en cualquiera de sus
Modalidades y Tipos, quedan sujetos a lo dispuesto en la
presente Ley y, en su caso, a las disposiciones legales y
administrativas aplicables.

Articulo 23. Corresponde a los Municipios y a los organos
politico-administrativos de las demarcaciones territoriales
del Distrito Federal, en el ambito de su competencia y de
conformidad con lo dispuesto en esta Ley y las leyes
estatales en la materia, las siguientes atribuciones:

IV. Verificar en su @mbito de competencia, que la prestacion
de los servicios cumpla con los estandares de calidad y
seguridad que exige el principio del interés superior de la
nifiez;

XIl. Hacer del conocimiento de la autoridad competente toda
aquella informacion que pueda constituir un hecho ilicito,

Articulo 39. Los Centros de Atencién pueden presentar
alguna de las siguientes modalidades:

I. Publica: Aquélla financiada y administrada, ya sea por la
Federacion, los Estados, los Municipios, el Distrito Federal o
sus organos politico-administrativos, o bien por sus
instituciones;

Il. Privada: Aquélla cuya creacion, financiamiento, operacion
y administracién sélo corresponde a particulares, y

lll. Mixta: Aquélla en que la Federacion o los Estados o los
Municipios o el Distrito Federal y sus érganos politico-
administrativos de sus demarcaciones territoriales o en su
conjunto, participan en el financiamiento, instalacién o
administracién con instituciones sociales o privadas.

Articulo 61. La Federacién, los Estados, los Municipios, el
Distrito Federal y los érganos politico administrativos de sus
demarcaciones territoriales, en el &mbito de sus respectivas
competencias y conforme lo determine el Reglamento,
deberan efectuar, cuando menos cada seis meses, visitas de
verificacion administrativa a los Centros de Atencién de

conformidad con la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo en el dmbito federal y con las legislaciones [+
locales correspondientes en la esfera de competencia de las’|'

Entidades Federativas.

Articulo 62. Las visitas a que se refiere el articulo anterior, T

tendran los siguientes objetivos:

I. Verificar el cumplimiento de los requisitos sefialados por
esta Ley y demas ordenamientos aplicables por parte de los
prestadores de servicios para la atencion, cuidado y
desarrollo integral infantil, y

Il. Informar a la autoridad responsable de la deteccion
oportuna de cualquier riesgo para la integridad fisica o
psicologica de nifas y niflos y solicitar su oportuna_
actuacion. j

('/ ’—;\>
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Articulo 63. El Consejo, en coordinacion con los gobiernos
de las entidades federativas, del Distrito Federal y los
6rganos politico-administrativos de sus demarcaciones
territoriales y, en su caso, los municipios, implementaran el

Programa Integral de Supervisién, Acompafiamiento,
Monitoreo y Evaluacion del funcionamiento, el cual tendra los
siguientes objetivos:

I. Garantizar el mejoramiento progresivo y el fortalecimiento
de los servicios para la atencién, cuidado y desarrolio
integral infantil;

Il. Establecer, en el marco de la coordinacién entre
dependencias y entidades federales, con las autoridades
competentes de los gobiernos de las entidades federativas,
del Distrito Federal y los 6rganos politico-administrativos de
sus demarcaciones territoriales y, en su caso, de los
municipios, los mecanismos de colaboracién técnico
operativa para lograr una vigilancia efectiva del cumplimiento
de la presente Ley y de la normatividad que regula los
servicios;

lll. Evitar la discrecionalidad y la corrupcion en la asignacion
de autorizaciones para prestar servicios para la atencién,
cuidado y desarrollo integral infantil; y

IV. Garantizar la deteccion y correccién oportuna de
cualquier riesgo para la integridad fisica o psicolégica de
nifas y nifos.

Articulo 64. La madre, el padre, tutor o la persona que tenga
la responsabilidad de cuidado y crianza, podra solicitar la
intervencion de la autoridad correspondiente para reportar
cualquier irregularidad o incumplimiento a la normatividad o
factor que pueda constituir un riesgo en los Centros de
Atencién.

Ley para Regular la Prestacion de
Servicios de Atencion, Cuidado vy
Desarrollo Integral Infantil en el Estado
de Guanajuato

Articulo 16. Son autoridades en materia de prestacion de
servicios de atencion, cuidado y desarrollo integral infantil:
I. Autoridades estatales:

h) El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de Guanajuato.

Il. Autoridades municipales:

b) Las dependencias, organismos o entidades municipales
responsables de las acciones para la prestacion de servicios
de atencidn, cuidado y desarrollo integral infantil:

c) Los sistemas municipales para el desarrollo integral de la .
familia; y

d) Las unidades municipales de proteccion civil.

Articulo 17. Las autoridades estatales y municipales, a
través de las instancias correspondientes, deberan ofrecer
orientacion y capacitacién necesarias para que los
prestadores de servicios cumplan eficazmente con el objeto\
de la presente Ley y su Reglamento. \

Asimismo, llevarén a cabo campafias de prevencién y |
denuncia de irregulafidades en las instalaciones ¥
condiciones en que se piesta el servicio de atencién, cuidad
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y desarrollo integral infantil.

Articulo 62. Las autoridades estatales y municipales, en el
ambito de sus respectivas competencias, deberan efectuar,
cuando menos cada seis meses, visitas de verificacion
administrativa a los centros de atencién, de conformidad con
las disposiciones aplicables.

Articulo 63. Las visitas de verificacién administrativa,
tendran por objeto:

I. Verificar el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley
y demas ordenamientos aplicables, por parte de los
prestadores de servicios; y

Il. Informar a la autoridad competente, sobre la deteccién
oportuna de cualquier riesgo para la integridad fisica o
psicologica de los menores y solicitar intervenciones
oportunas cuando proceda.

Articulo 64. Las autoridades estatales y municipales, se
coordinaran con la Federacién con la finalidad de
implementar el Programa Integral de Supervisién,
Acompafiamiento, Monitoreo y Evaluacion del
Funcionamiento, el que tendr4 los objetivos siguientes:

I. Garantizar el mejoramiento progresivo y el fortalecimiento
de los servicios que regula esta Ley;

Il. Establecer los mecanismos de colaboracién técnico-
operativa para lograr la vigilancia efectiva del cumplimiento
de la presente Ley, el Reglamento y demas normatividad
aplicable;

lll. Evitar la discrecionalidad y la corrupcion en la asignacion
de autorizaciones que regula esta Ley; y

IV. Garantizar la deteccién y correccién oportuna de
cualquier riesgo para la integridad fisica o psicolégica de
nifas y nifos.

Articulo 65. Las autoridades estatales y municipales, en el
ambito de sus respectivas competencias, se coordinaran con

la finalidad de efectuar de manera periddica operativos de f-
prevencién, encaminados a disminuir o mitigar riesgos en los |

centros de atencién.

Articulo 66. La madre, el padre, tutor o la persona que tenga’
la responsabilidad de cuidado de un menor, podra solicitar la
intervencion de la autoridad correspondiente para reportar

cualquier irregularidad o incumplimiento a la normatividad o ==

factor que pueda constituir un riesgo en los centros de
atencion.

Ley Sobre el

Asistencia Social

Guanajuato

Sistema Estatal
del Estado

de
de

Articulo 14.- Para los efectos del articulo anterior, el
Sistema Estatal de Asistencia Social, tendra a su cargo:

Il.- La promocién, supervision, vigilancia y evaluacién de las
Instituciones de Asistencia Privada:

ll.- La prestacién de servicios municipales que revisten-

caracteristicas de Asistencia Social;
IV.- Aquellos servicios que por sus caracteristicas requieran
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. MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]1

de atencion especial en la localidad;

Articulo 18.- El Organismo realizard las siguientes
funciones:
VII.- Operar centros y organizaciones de asistencia social:

Reglamento del Sistema para el | Articulo 49. Corresponde a la Direccion de Atencion a
Desarrollo Integral de la Familia en el | Nifias, Nifios y Adolescentes:

Municipio de Ledn, Guanajuato I. Coordinar la ejecucion de los programas de asistencia,
intervencion y atencién en favor del interés superior de nifias,
nifios y adolescentes en el Municipio.

IIl. Coordinar y llevar a cabo las actuaciones de colaboracion
con la Procuraduria Federal y Estatal de Proteccion de nifias,
nifios y adolescentes.

VIIl. Coadyuvar con las autoridades federal, estatal y
municipal en la atencién a nifias, nifios y adolescentes
migrantes en situacion vulnerable, asi como solicitar
medidas de proteccion, brindar espacios de alojamiento o la
devolucién al pais de origen procurando el interés superior
de las nifias, nifios y adolescentes.

X. Supervisar los Centros de Atencién Infantil y de Asistencia
Social en los que presten servicios de atencién, cuidado y
desarrollo infantil.

Articulo 50. La Direccion de Atencion a Nifas, Nifios y
Adolescentes debe planear, apoyar, coordinar y supervisar
el trabajo de la Subdireccién de la Procuraduria Auxiliar de
Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Articulo 51. Corresponde a la Subdireccién de |la
Procuraduria Auxiliar de Proteccién de Nifas, Nifios y
Adolescentes:

I. Colaborar con las unidades administrativas de los diversos
érdenes de gobierno encargadas de la proteccién y
restitucion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes
para la debida determinacién, coordinacién de la ejecucion y
seguimiento de las medidas de proteccion integral y
restitucion de sus derechos.

VII. Coadyuvar con la Procuraduria de Proteccion de Nifias, ||
Niflos y Adolescentes del Estado de Guanajuato en la

caracter privado.

supervision de centros y organizacién de asistencia social de f
/]

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion

P- Es evidencia de la actividad administrativa de acuerdo a las funciones que %\
Administrativo: X se realizan, respecto al seguimiento con cada centro con los que se tienen .
colaboracion derivado del resguardo de nifias, nifios y adolescentes.

P- Legal: X Por contener los convenios de colaboracion con los centros asi como el/
seguimiento del cumplimiento a esfas. .
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

P- Fiscal o ]
Contable
8- Informativo (*)
N/A
8- Evidencial (*)
N/A
S- Testimonial La serie analizada refiere a una atribucién sustantiva de la dependencia, por
") lo que ésta adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto
X obligado, sus facultades, funciones y procedimientos, asi como su evolucién
y de la institucién misma dentro de la administracion municipal. Asimismo,
refleja la evolucion en las gestiones y atenciones brindadas por el DIF Leén
& a sectores vulnerables de la poblacién a través del tiempo.
5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL
Plazos de conservacion Justificacion
La vigencia atiende a la utilidad por la consulta interna que se realiza a la
Total Vigencia 3 informacién para generar datos relacionados con los asuntos efectuados o
para conocer algun dato relacionado con el procedimiento.
Archivo de Porque puede ser utilizado para conocer algun dato en un asunto que fue
tréamite: 2 tratado por parte del area llegando a consultarse por el personal de la unidad
administrativa que resguarda la informacion.
Archivo de 1 Porque la documentacién sirve de referencia para conocer algun dato
concentracion: relacionado con las actividades realizadas en la unidad administrativa.

Destino Final (*)  (17)
Conservacion en
Archivo Histérico l: 4?
Muestreo Toma de ejemplares X

(exclusivo Direccion de

Archivo Historico)

Cualitativo o selectivo

[~
1
Justificacion:

Con el fin de preservar una muestra de expedientes que evidencien la
evolucion de procesos administrativos y atribuciones que generan la serie en
comento, se propone llevar a cabo una toma de ejemplares de forma

Sistematico o cuantitativo

Aleatorio

N
N

=
S

1

7

Baja Documental

L]

aleatoria para su conservacién permanente.

<

o
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. MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

Indica serie(s) antecesora(s): (18)
] Valores ] Valores Vigencia Destino
primarios secundarios Documental final
l ! E T AR AR
: v E CHI CHiI
co o I 8 vo vo
Aiio del A L NT D T DE DE
Céd igo / R T
CAg'D serie Subseris | 5 | e} ae M| E I R co o
] G| LEJ Al N M Ami NC T
vVial e | Tlc|of EN f 7
o L| cA v 1 N TR
L\
L o A I ACI ‘
‘ L A ON \
| L i
| IBEEEEEEERlR
| ] \N
¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo “‘\\\;
expediente? OO\
Si X No { o
En caso de No, Indica cémo se han venido integrando: /
(*) ¢Los valores, vigencias y destino final rie(s) ant ) se ratifican de acuerdo a su
CADIDO correspondiente? Si No ( ? g
!If' ) L
En caso de no, indica que se modifica. ,r/ ) )@ ,
Nota: la direccién de atencién a ninas, nifios y adolescentes no tiene registros de expedientes producidos de |

determinados en este anilisis.
Se identifican expedientes de afios 2020 a 2023, de acuerdo a la disposicion para registro de expedientes sin
“series documental se determiné clasificarlos en la serie 033 Informes.

anos anteriores, sin embargo, se solicita que estos sean considerados con los valores y vigencias F

},

£ &
Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) abori T\
. i : i < . \

Director de Archivo de Concentracion - ﬂ L QM g Z ? \/
Grupo Interdisciplinario (Coordinacién de archivos) e Aaw A, ._;1{; T) _ / /
Grupo Interdisciplinario (Titular Direccién Juridica) _ '? , \ 10

f[ 40 5 IR — X
Grupo Interdisciplinario (Titular Contraloria) ene ‘]/L :

NRemra 2adnc e . =
Grupo Interdisciplinario (Titular Archivo Historico ) Bdlh e ors] Bl f 3fome }
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. MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 58)

FO-SHA/DGA/ .f\T-ICCAOl
Grupo Interdisciplinario (Titular de Desarrollo Institucional) *€'-‘C:ht' C&,@H’ie}ﬂ ( ' MDO&

Grupo Interdisciplinario (Titular Unidad de Transparencia) | - &‘i oot c}_,,\,{ ﬁ/

Grupo  Interdisciplinario  (Titular  Tecnologias  de A
Informacion) C.L;\ﬁ* (‘Vé

6.- DATOS DE ELABORACION:

26 de enero del 2024

Fecha de elaboracién:
Mtra. Cecilia Arrieta Astorga, Lic. Felipe Alejandro Ponce
Enlace de Archivo (Nombre y firma): Lépez j’/ﬁ
s
Participantes (responsables de procesos) (22)
Nombre Cargo Frrma

Coordinadora de Supervision
Lic. Lucia Lopez Collazo de Centros Infantiles

i q : Psicéloga de la coordinacion
?2;?2;09&1 Maria Cabriela Gonzdiex de servicios a NNA ; % j i

Directora de Atencion a
Lic. Judit Ramirez Lozano. Nifas, Nifios y Adolescentes

Validacién del Director General
(Nombre y Firma):

Lic. Liz Alejandra Esparza Frausto ]
Validacién del Titular (Nombre y Firma) | Directora General del Sistema DIF Leén !
-

g:‘r?n";l;re y 5 llas Martinez
de trémlte
c,Q/B/Z/W
Arq. Rod fo Herrera Pérez L:c Carolma Vargas Vidales
Director de Archivo Histérico Analista Administrativo de Archivo Histérico

Pagina 14 de 14

— K



1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:
(clave y denominacién) Direccion General del Sistema para el Desarroll

Integral de la Familia DIF-Leén / Direccion d
S 31 Colaboracién con Centros de Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes.
Asistencia Social

o]
e

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie 4’

Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [J Medio X Operativo X

1.2 La serie documental refiere a una funcién:

Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que | (tienen como Caracteristica

definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas la
administrativa) unidades administrativas)
X O

1.3 ¢ La documentacién producida se encuentra tnica y exclusivamente en esta serie?
OSsSi O No R Parcial
En caso de No o Parcial, de qué forma: X Original O Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?
La coordinacién Juridica integra su expediente con el convenio original.

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcion del productor)

El 12 de noviembre de 1987, a través del acuerdo emitido por el H. Ayuntamiento presidido por el

C. Arturo Villegas Torres, y con fundamento en los articulos 107 Y 117 fraccién V de |

Constitucion Politica Del Estado De Guanajuato; 1, 16 fraccion IX Y 48 de Ia Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, se estipula la creacién del Sistema para el Desarrollo f

Integral de la Familia en el Municipio de Leén, Guanajuato. Acuerdo en el cual se determinaro|
los objetivos y atribuciones de dicho organismo.

El 1 de Agosto de 2019 en el Periédico Oficial del Estado de Guanajuato, se emite el decret
Proteccién como un organismo publico descentralizado de la administracion publica estatal co

personalidad juridica y patrimonio propio que tendra por objeto la proteccion y restituciéon de lo
derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

af>
n{

(o]

D

{,

legislativo numero 90, el cual establece en su articulo 27° la creacién de la Procuraduria de’) ’L %/f/
?‘



Derivado de este decreto, el Consejo Directivo del Sistema DIF Ledn 2018- 2021 en su octava
sesion ordinaria del 21 de agosto del 2019, aprueba el Modelo de Modernizacién Organizacional
del Sistema DIF Ledn, lo que promueve la reestructuracion de esta entidad paramunicipal.

Como resultado de esta reestructura, la Direccién de Accién de Asistencia Juridico Familiar, la
Direccién de Orientacion Familiar y Atencién a las Nifias. Nifios y Adolescentes y la Direccion de
Centros de Desarrollo Familiar DIF, se fusionan en la actual Direccion de Atencion a Nifias, Nifios
y Adolescentes, la cual entré en operaciones en el 2019,

Es a partir de esta reestructura y acorde a lo sefialado en art. 49° fraccion V del reglamento vigente
del Sistema DIF publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato el 22 de
junio del 2021, que se sefiala como una atribucién de la direccién emergente el coordinar las
gestiones competentes de los Centros de Asistencia Social.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie analizada no forma parte de ningun programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.

¢ Por qué?
Alto
Medio
Bajo La funcién no estéa directamente vinculada con la ciudadania en general.

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicién de Cuentas

3.1 ¢ La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o |

aspectos de rendicién de cuentas?
(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio)

O Si B No

En su caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:

A

3.2 ;,Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacion producida
en la serie? O Si XNo

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

X

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacién:

=
R A
h N
=
RS
™
NG
N

4. Utilizacion

4.1 ;Conoces si
existe o hubo un

JAAY

Plazos de reserva: {
i %



acuerdo de reserva | A pregunta expresa al productor, menciona que, no existe ]
en la informacién conocimiento de haber un acuerdo de reserva.

de la serie? Se revisa el indice de informacién reservada publicado en el
rtal de Transparencia del Municipio no existe registro.
4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O Si X No

Sillega a ser consultada por solicitudes de acceso a la informacién por datos estadisticos.

4.3 ;La informacién que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

O si XINo

En caso de Si, sefiale el tipo de dato:

5.Diplomacia.
5.1 Los expedientes son: /
Originales Copias Completos
O X X ;
Observaciones %
Observaciones Observaciones

5.2 Volumen y produccion de la serie

>
¢ Cuantos %
expedientes Se generan 38 expedientes al afio con alrededor de 50 fojas cada ,
generas almes o | uno. Q.
al aflo de tu N
proceso?
(Volumen de la / i
documentacién de /)
la serie) o] \é
6. Trascendencia histérica y social (*) \
N

—

6.1 La informacién contenida en los documentos que comprende la serie refiere a

L
Cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o para \?
la Administracién Municipal? 7% \
0O si & No | AN

En caso de si, motivacion:

—
6.2 ;La informacién que contiene la serie es atil para conocer en un futuro com D
funcionaba la institucion o la sociedad? l
/ Fa

o A



X Si O No

En caso de si, motivacién:

La serie analizada refleja la evolucién de las facultades, funciones y procesos de la
dependencia que la genera. Asimismo, muestra la evolucién de las gestiones y
atenciones brindadas por el DIF Lebn a sectores vulnerables de la poblacién (nifios,
nifias, adolescentes y adultos mayores) a través del tiempo, siendo en este sentido un
referente para conocer las relaciones entre gobiermo y sociedad a través de la creacion y
cumplimiento de proyectos dirigidos a grupos vuinerables en Ledn, Gto.

6.3 ; La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histdrica del municipio? (*)

O Si X No

En caso de si, motivacién:

\ o
y



